
SETTORE 1 Affari generali -
programmazione e gestione
risorse

SERVIZIO Procedimenti comuni a
tutti i servizi del Settore

INFORMAZIONI

1 Accesso agli atti e 
documenti amministrativi 
da parti dei cittadini ex 

L.241/90

legge 241/90 (modificata e 
integrata dalla Legge 

15/2005)  e regolamento 
comunale 

Richiesta da parte 
dell'interessato

rilascio atti modulistica interna Entro 5gg. dalla data di 
presentazione della 

domanda. Entro 30 gg 
con ricerca d'archivio

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio segreteria, piazza Caduti 
del Macinato 1, 0522/676521

TRIBUNALE 
AMMINISTRATIVO 

REGIONALE

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

2 Accesso agli atti e 
documenti amministrativi 

da parte dei consiglieri 
comunali

legge 241/90 (modificata e 
integrata dalla Legge 

15/2005)  e regolamento 
comunale 

Richiesta da parte 
dell'interessato

rilascio atti modulistica interna entro 3 giorni dalla data 
della richiesta

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio segreteria, piazza Caduti 
del Macinato 1, 0522/676521

TRIBUNALE 
AMMINISTRATIVO 

REGIONALE

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

3 Autenticazioni di 
sottoscrizioni, copie e 

dichiarazioni sostitutive

legge 241/90 (modificata e 
integrata dalla Legge 

15/2005)  e regolamento 
comunale 

Richiesta da parte 
dell'interessato

rilascio atti modulistica interna tempo reale rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio segreteria, piazza Caduti 
del Macinato 1, 0522/676521

TRIBUNALE 
AMMINISTRATIVO 

REGIONALE

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

SETTORE 1 Affari generali -
programmazione e gestione
risorse

SERVIZIO Risorse umane INFORMAZIONI

N. Procedimento Riferimenti normativi e 
documentazione richiesta

(link alla Scheda)

Individuazione tipo di 
istanza che attiva il 

procedimento

Modalità di conclusione 
del procedimento

Modulistica on line Termine di conclusione 
del procedimento (se 

prevista conclusione con 
provvedimento 

espresso) previsto dalla 
normativa

Monitoraggio termini di 
conclusione 

(rispettato/non 
rispettato)

Responsabile del 
procedimento - Telefono - 

Mail

Responsabile dell'adozione del 
provvedimento finale (se 
diverso) - Telefono - Mail

Ufficio cui rivolgersi per 
informazioni sullo stato del 

procedimento

Strumenti di tutela 
amministrativa o 
giurdisdizionale

Servizi 
online

Modalità per 
l'effettuazione dei 
pagamenti online

Soggetto a cui rivolgersi 
se l'ufficio competente 
non risponde entro i 
termini (c.d. potere 

sostitutivo)

1 Rilascio modello PA04 Richiesta da parte 
dell'INPS o richiesta 

diretta da parte 
dell'interessato

invio del modello non presente entro 60 gg. dalla 
richiesta

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio personale, piazza Caduti 
del Macinato 1, piano terra, 

0522/676521

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

2 Compilazione modello 
350P

Richiesta da parte 
dell'INPS o richiesta 

diretta da parte 
dell'interessato

invio del modello non presente entro 60 gg. dalla 
richiesta

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio personale, piazza Caduti 
del Macinato 1, piano terra, 

0522/676521

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

3 Compilazione modello 
TFR1

Cessazione dal servizio invio del modello non presente entro 15gg. dalla fine 
del rapporto di lavoro

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio personale, piazza Caduti 
del Macinato 1, piano terra, 

0522/676521

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

4 Pensioni: definizione del 
trattamento 

economico/giuridico

Cessazione dal servizio 
per collocamento a riposo

trasmissione del file e del 
modello cartaceo alla 

sede INPS

non presente Entro i 90 gg. 
antecedenti la 

cessazione del rapporto

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio personale, piazza Caduti 
del Macinato 1, piano terra, 

0522/676521

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

5 Espletamento concorso 
pubblico

Dlgs. 165/2001, Regolamento 
comunale sulle modalità di 
reclutamento del personale

Atto d'ufficio Provvedimento d'ufficio non presente Entro 180gg. dalla data 
di presentazione del 

bando

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio personale, piazza Caduti 
del Macinato 1, piano terra, 

0522/676521

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo regionale

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

6 Espletamento selezione 
per copertura posto di 

categora A/B

Art. 16 legge 56/87, DPCM 
27/12/1988, Regolamento 
comunale sulle modalità di 
reclutamento del personale

Atto d'ufficio Provvedimento d'ufficio non presente Entro 90gg. Dal 
ricevimento della 

graduatoria o 
comunque nei termini 

stabiliti dal Centro per 
l'impiego

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio personale, piazza Caduti 
del Macinato 1, piano terra, 

0522/676521

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo regionale

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

7 Riliquidazioni per 
applicazione CCNL e 

progressioni orizzontali

stipula CCNL o CCDI Emissione del 
provvedimento di 

riliquidazione

non presente 30gg. rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio personale, piazza Caduti 
del Macinato 1, piano terra, 

0522/676521

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

8 Certificazioni varie di 
natura contabile (ad 

esempio: disoccupazione 
ordinaria)

Richiesta da parte 
dell'INPS o richiesta 

diretta da parte 
dell'interessato

invio del modello non presente entro 15gg. dalla 
richiesta

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio personale, piazza Caduti 
del Macinato 1, piano terra, 

0522/676521

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

9 Cessione del quinto e 
piccolo prestito

Richiesta  diretta da parte 
dell'interessato

invio della 
documentazione alla 

sede INPS

non presente entro 15gg. dalla 
richiesta

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio personale, piazza Caduti 
del Macinato 1, piano terra, 

0522/676521

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

10 Certificato CUD su 
richiesta

Richiesta diretta da parte 
dell'interessato

invio del modello non presente entro 12gg. dalla 
richiesta

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio personale, piazza Caduti 
del Macinato 1, piano terra, 

0522/676521

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

11 Richieste di mobilità 
interna, esterna o 

comandi

Art. 30 D.Lgs. 165/2001 Richiesta da parte 
dell'interessato o da parte 

di un Ente

emissione del 
provvedimento di nulla 

osta alla mobilità o 
risposta di diniego

non presente entro 30gg. dalla 
presentazione della 

domanda

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio personale, piazza Caduti 
del Macinato 1, piano terra, 

0522/676521

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

12 Richieste di 
trasformazione rapporto 
di lavoro da tempo pieno 
a part-time e viceversa

Art. 4, 5 e 6 del CCNL 
14/09/2000

Richiesta da parte 
dell'interessato 

emissione del 
provvedimento di 
trasformazione o 

risposta di diniego

modulistica interna entro 60gg. dalla 
presentazione della 

domanda

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio personale, piazza Caduti 
del Macinato 1, piano terra, 

0522/676521

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo regionale

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi



13 Concessione congedo 
parentale

Art. 32 D.Lgs. 151/2001 richiesta da parte 
dell'intessato

Autorizzazione ad 
usufruire del congedo

modulistica interna entro 15gg. dalla 
presentazione della 

domanda

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio personale, piazza Caduti 
del Macinato 1, piano terra, 

0522/676521

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

14 Concessione permessi 
(diritto allo studio, 

matrimoniali)

Certificazione attestante il 
diritto al permesso

Richiesta da parte 
dell'interessato

Autorizzazione ad 
usufruire del permesso

modulistica interna entro 15gg. dalla 
presentazione della 

domanda

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio personale, piazza Caduti 
del Macinato 1, piano terra, 

0522/676521

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

15 Autorizzazione allo 
svolgimento di incarichi

Art. 53 - da commi 7 a 10 - del 
D.Lgs. 165/2001

Richiesta da parte 
dell'interessato

emissione 
dell'autorizzazione

modulistica interna entro 15gg. dalla 
presentazione della 

domanda

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio personale, piazza Caduti 
del Macinato 1, piano terra, 

0522/676521

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo regionale

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

16 Certificazione delle 
ritenute IRPEF effettuate 

su compensi pagati 
durante l'anno 

precedente

Art. 4, comma 6 ter D.P.R. 
22/7/1998 N. 322

d'ufficio invio della certificazione 
ai vari interessati

modulistica interna entro il 28 febbraio 
dell'anno successivo

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio personale, piazza Caduti 
del Macinato 1, piano terra, 

0522/676521

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

SETTORE 1 Affari generali - 
programmazione e gestione 

risorse

SERVIZIO SEGRETERIA AFFARI 
GENERALI

INFORMAZIONI

1 Visione atti ai consiglieri 
comunali

legge 241/90 (modificata e 
integrata dalla Legge 

15/2005)  e regolamento 
comunale sull'accesso agli atti 

amministrativi

ISTANZE DI PARTE esibizione documento gg.1 dalla richiesta rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio segreteria, piazza Caduti 
del Macinato 1, 0522/676521

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo regionale

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

2 Rilascio copie atti ai 
consiglieri comunali

legge 241/90 (modificata e 
integrata dalla Legge 

15/2005)  e regolamento 
comunale sull'accesso agli atti 

amministrativi

ISTANZE DI PARTE rilascio copia atti modulistica inte rna gg.3 dalla data di 
richiesta per gli atti 
anno in corso - gg. 5 

dalla data della 
richiesta per gli atti 

anni precedenti

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio segreteria, piazza Caduti 
del Macinato 1, 0522/676521

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo regionale

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

3 Rilascio attestati di 
presenza ai consiglieri 

comunali

Regolamento comunale sul 
funzionamento del consiglio 

comunale

ISTANZE DI PARTE rilascio attestazione di 
presenza

gg.1 dalla richiesta rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio segreteria, piazza Caduti 
del Macinato 1, 0522/676521

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo regionale

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

4 Visione e rilascio copie ai 
cittadini

legge 241/90 (modificata e 
integrata dalla Legge 

15/2005)  e regolamento 
comunale sull'accesso agli atti 

amministrativi

ISTANZE DI PARTE esibizione documento e/o 
rilascio copia atto

modulistica interna gg. 5 dalla data di 
richiesta accesso 

informale - gg. 30 dalla 
data di richiesta accesso 

formale

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio segreteria, piazza Caduti 
del Macinato 1, 0522/676521

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo regionale

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

5 Autentiche copie 
documenti su esibizione

DPR 445/2000 ISTANZE DI PARTE documento autenticato a vista rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio segreteria, piazza Caduti 
del Macinato 1, 0522/676521

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

6 Trasmissione al 
contraente di contratti 
stipulati con il Comune

d'ufficio trasmissione copia 
autenticata atto pubblico 

o scrittura privata 
autenticata

entro 10gg. dalla data 
di registrazione

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio segreteria, piazza Caduti 
del Macinato 1, 0522/676521

Autorità giudiziaria 
ordinaria

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

7 Richiesta appuntamenti 
con Sindaco e/o Assessori

ISTANZE DI PARTE prenotazione 
appuntamento

a vista rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio segreteria, piazza Caduti 
del Macinato 1, 0522/676521

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

8 Protocollazione atti e 
documenti in entrata

DPR 445/2000 - DPCM 
31/10/2000 - D.lgs. 7/03/2005

richieste e comunicazioni 
varie

protocollazione in tempo reale rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio segreteria, piazza Caduti 
del Macinato 1, 0522/676521

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

9 Smistamento 
corrispondenza in arrivo

manuale di gesione 
documentale approvato con 

deliberazione

d'ufficio 1gg. dalla data di 
protocollazione

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio segreteria, piazza Caduti 
del Macinato 1, 0522/676521

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

10 Smistamento 
corrispondenza da Posta 
Elettronica Certificata

manuale di gesione 
documentale approvato con 

deliberazione

d'ufficio 1gg. dalla data di 
protocollazione

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio segreteria, piazza Caduti 
del Macinato 1, 0522/676521

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

11 Registrazione telematica 
atti pubblici e scritture 

private autenticate

d'ufficio operazione telematica su 
portale agenzia delle 

entrate

entro 20 gg. dalla 
sottoscrizione del 

contratto

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio segreteria, piazza Caduti 
del Macinato 1, 0522/676521

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

12 Ricevimento e istruttoria 
istanze relative ai lavori 

di pubblica utilità

d.leg.vo 285/1992 E 
Convenzione con il Tribunale 

di Reggio Emilia

ISTANZE DI PARTE prenotazione colloquio 
conoscitivo

modulistica interna prima dell'udienza rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio segreteria, piazza Caduti 
del Macinato 1, 0522/676521

Autorità giudiziaria 
ordinaria

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

13 Pubblicazione atti e 
provvedimenti 

amministrativi all'albo 
pretorio on-line

d'ufficio pubblicazione attraverso 
programma gestionale 

atti

10 gg. dalla 
deliberazione dell'atto

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio segreteria, piazza Caduti 
del Macinato 1, 0522/676521

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

SETTORE 1 Affari generali - 
programmazione e gestione 

risorse

SERVIZIO TRIBUTI INFORMAZIONI



1 Risposte a istanze, 
comunicazioni, richieste 

di informazioni, 
opposizioni circa 

l’applicazione di tributi 
comunali

REGOLAMENTO 
COMUNALE SULLE 

ENTRATE TRIBUTARIE E 
REGOLAMENTI SPECIFICI 
SUI TRIBUTI COMUNALI

Richiesta da parte 
dell'interessato o d'ufficio

rilascio informazioni e 
risposta scritta ad 
istanze pervenute

modulistica interna Entro 30gg dalla data di 
presentazione della 

domanda

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio tributi, piazza Caduti del 
Macinato 1, piano terra, 

0522/677917

COMMISSIONE 
TRIBUTARIA 

PROVINCIALE

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

2 Risposte a istanze di 
interpello

REGOLAMENTO 
COMUNALE SULLE 

ENTRATE TRIBUTARIE E 
REGOLAMENTI SPECIFICI 
SUI TRIBUTI COMUNALI

richiesta da parte 
dell'interessato

rilascio provvedimento modulistica interna Entro 120gg. dalla data 
di presentazione della 

domanda

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio tributi, piazza Caduti del 
Macinato 1, piano terra, 

0522/677917

COMMISSIONE 
TRIBUTARIA 

PROVINCIALE

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

3 Risposte a richieste di 
accertamento con 

adesione

REGOLAMENTO 
COMUNALE SULLE 

ENTRATE TRIBUTARIE E 
REGOLAMENTI SPECIFICI 
SUI TRIBUTI COMUNALI

iniziativa dell'ufficio con 
l'invito a comparire

sottoscrizione atto di 
accertamento con 

adesione del 
contribuente 

modulistica interna Entro 15gg. dalla data 
di presentazione della 

domanda

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio tributi, piazza Caduti del 
Macinato 1, piano terra, 

0522/677917

COMMISSIONE 
TRIBUTARIA 

PROVINCIALE

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

4 Riversamento ICI a 
Comuni competenti su 

istanza dei contribuenti

REGOLAMENTO 
COMUNALE SULLE 

ENTRATE TRIBUTARIE E 
REGOLAMENTI SPECIFICI 
SUI TRIBUTI COMUNALI

richiesta da parte 
dell'interessato

rilascio provvedimento modulistica interna Entro 180gg dalla data 
di presentazione della 

domanda

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio tributi, piazza Caduti del 
Macinato 1, piano terra, 

0522/677917

COMMISSIONE 
TRIBUTARIA 

PROVINCIALE

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

5 Richiesta di 
provvedimenti in 

autotutela

REGOLAMENTO 
COMUNALE SULLE 

ENTRATE TRIBUTARIE E 
REGOLAMENTI SPECIFICI 
SUI TRIBUTI COMUNALI

richiesta da parte 
dell'interessato

rilascio provvedimento modulistica interna Entro 30gg. dalla data 
di presentazione della 

richiesta

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio tributi, piazza Caduti del 
Macinato 1, piano terra, 

0522/677917

COMMISSIONE 
TRIBUTARIA 

PROVINCIALE

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

6 Istanza di rateizzazione 
di pagamento di tributi 
comunali da parte del 

contribuente

REGOLAMENTO 
COMUNALE SULLE 

ENTRATE TRIBUTARIE E 
REGOLAMENTI SPECIFICI 
SUI TRIBUTI COMUNALI

richiesta da parte 
dell'interessato

rilascio provvedimento 
concessione 

modulistica interna Entro 15gg. dalla data 
della richiesta

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio tributi, piazza Caduti del 
Macinato 1, piano terra, 

0522/677917

COMMISSIONE 
TRIBUTARIA 

PROVINCIALE

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

7 Rimborsi di quote 
indebite e inesigibili di 

tributi comunali

REGOLAMENTO 
COMUNALE SULLE 

ENTRATE TRIBUTARIE E 
REGOLAMENTI SPECIFICI 
SUI TRIBUTI COMUNALI

richiesta da parte 
dell'interessato o d'ufficio

rilascio provvedimento modulistica interna Entro 180gg. dalla data 
di presentazione della 

richiesta

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio tributi, piazza Caduti del 
Macinato 1, piano terra, 

0522/677917

COMMISSIONE 
TRIBUTARIA 

PROVINCIALE

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

8 Sgravi di quote indebite 
di tributi comunali

REGOLAMENTO 
COMUNALE SULLE 

ENTRATE TRIBUTARIE E 
REGOLAMENTI SPECIFICI 
SUI TRIBUTI COMUNALI

richiesta da parte 
dell'interessato o d'ufficio

rilascio provvedimento modulistica interna Entro 15gg. dalla data 
di presentazione della 

richiesta

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio tributi, piazza Caduti del 
Macinato 1, piano terra, 

0522/677917

COMMISSIONE 
TRIBUTARIA 

PROVINCIALE

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

9 Riscossione coattiva 
entrate tributarie

REGOLAMENTO 
COMUNALE SULLE 

ENTRATE TRIBUTARIE E 
REGOLAMENTI SPECIFICI 
SUI TRIBUTI COMUNALI

d'ufficio emissione provvedimento Previsto dalla legge rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio tributi, piazza Caduti del 
Macinato 1, piano terra, 

0522/677917

COMMISSIONE 
TRIBUTARIA 

PROVINCIALE

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

10 Emissione avvisi di 
accertamento tributi 

comunali

REGOLAMENTO 
COMUNALE SULLE 

ENTRATE TRIBUTARIE E 
REGOLAMENTI SPECIFICI 
SUI TRIBUTI COMUNALI

d'ufficio emissione provvedimento Previsto dalla legge rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio tributi, piazza Caduti del 
Macinato 1, piano terra, 

0522/677917

COMMISSIONE 
TRIBUTARIA 

PROVINCIALE

non attivo non presente Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

SETTORE 1 Affari generali - 
programmazione e gestione 

risorse

SERVIZIO RAGIONERIA - 
ECONOMATO

INFORMAZIONI

1 Certificazione credito 
liquido certo ed esigibile 

per la cessione del credito

decreto legge 7 maggio 2012, 
n. 52, convertito con 

modificazioni dalla L. 6 luglio 
2012, n. 94

richiesta da parte 
dell'interessato o d'ufficio

certificazione del credito 
sulla piattaforma MEF

http://certificazionecrediti.mef.gov
.it/CertificazioneCredito/home.xht

ml

Entro 7gg dalla data di 
presentazione della 

domanda

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio ragioneria, piazza Caduti 
del Macinato 1, piano terra, 

0522/676521

TRIBUNALE 
AMMINISTRATIVO 

REGIONALE

Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

2 Autorizzazione alla 
cessione del credito

decreto legge 7 maggio 2012, 
n. 52, convertito con 

modificazioni dalla L. 6 luglio 
2012, n. 95

richiesta da parte 
dell'interessato o d'ufficio

certificazione del credito 
sulla piattaforma MEF

http://certificazionecrediti.mef.gov
.it/CertificazioneCredito/home.xht

ml

Entro 15gg. dalla data 
di presentazione della 

domanda

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio ragioneria, piazza Caduti 
del Macinato 1, piano terra, 

0522/676521

TRIBUNALE 
AMMINISTRATIVO 

REGIONALE

Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

3 Emissione mandati di 
pagamento

d.leg.vo 267/2000 d'ufficio EMISSIONE 
ORDINATIVO DI 

PAGAMENTO

Entro 15gg. dal 
ricevimento dell’atto di 

liquidazione

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio ragioneria, piazza Caduti 
del Macinato 1, piano terra, 

0522/676521

TRIBUNALE 
AMMINISTRATIVO 

REGIONALE

Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi

4 Risposte a istanze, 
comunicazioni, richieste 

di informazioni, 
opposizioni circa 

l’applicazione di rette 
comunali

REGOLAMENTI 
COMUNALI

ISTANZE DI PARTE RILASCIO 
PROVVEDIMENTO

Entro 15gg dalla data di 
presentazione della 

domanda

rispettato Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegi
ne.re.it

Dr.sa Germana Fava 
Tel.0522/677915 

ragioneria@comune.campegine.
re.it

Ufficio ragioneria, piazza Caduti 
del Macinato 1, piano terra, 

0522/676521

Segretario comunale 
Dr.sa Pelosi


