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GLLEGEATD M. 1

TABELLE CONTENENTI:

LE CATEGORIE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
L'UNITA' DORGANIZZATIVA RESPONSABILE
IL TERMINE PER LA CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENIO



I FROCEDINENTD ! TERRINI I UNITA' DRGANIZZATIVA 1

Ecercizio taud 30 qg. DFE 407/9%

Autorizzazioni su aree pubbliche
stagionali e pluristagicnali (Yipe A

60 gg. da presentazione
istanza corredata d1 concess.
sdilizia DFR 407/9%

Licenza per strubture ricettive A0 gg. OFR 407/9%

futorizzazioni alla pesca sportiva 30 gg. DFR 407/%4

Licenze, autorizzazioni e visti N.C.C. b0 gg. DFR 407/94

Trasferimenti di sede esercizie W.C.C.

I
I
I
I
I
I
I
I
I
[
I
I
I
I
I
I
[ poliambulatori privati
I
I
I
I
I
I
1
1
[
I
I
I
I
I 120 g, DFR 407/94%
1

] I ! RESPONSABILE [
[ = mm e e S SCmSooSSSsSoooSooosooooose s I
I Auterizzazione cemmercio fisso I 30 9. DFR 384/94 [ Servizic Interventi Economici |
I I I [
I Autarizzazione commercic per superfici I 30 gg. dal rilascio nulla 1 ! [
1 vendita superiore a 400 mg 1 osta reqionals DPR 384/9% I I
I I I |
1 futerizzazioni tesporanee vendite I 30 gg. I L I
I I I l
[ Autorizzazioni sospensione attivita mel I 30 ag. I " [
[ raso di cui all'art, 31 lati A) L.426/71 [ I
1 I I [
[ Autorizzazioni punti vendita giornali e | 30 gg. DFR 407/%9% [ ! I
[ riviste I [ I
1 I [ I
I futorizzazioni pubblici esercizi 1 &0 go. DFR 407/94 I " I
I sottoposti a conbingente numsrico I [ I
I (art. 3, co. 1 e 4, legae 2B7/91) I I I
I I I [
I futorizzazioni subingressi pubblici I A0 qg. ] " I
[ esercizi fart. 7 legae 287/71) l I I
I I I I
I Autorizzazioni profrazioni orario I 30 oo, I . I
I pubblici esercizi I I 1
I I l

Autorizzazieni cambio giorni 4i chiusura 1 160 aq. I ! I
pubblici esercizi I [ [
I I 1

futorizzazioni subingresso commercie I 50 go. DFR 407/94 I * I
su aree pubbliche {tipo &) I I I

I I I

futorizzazioni commercic aree pubbliche 1 40 gq. da rilascio nulla I ! I
(tipo B 2 C} I osta regionale LR, 28/%% 1

I [ [

Revisione pianta organica farmacia I a0 q9. [ % I

I I I

futorizzazione pubblicitd sapitaria [ 30 gg. I ! I
{parziale) l I I

i I [

futorizzazionl sanitarie per I 0 0g. l ! l

I I I

I ! I

I I [

I I I

[ I I

1 I I

[ [ I

! l I

I I I

I I I

I I I

I l I

I I I

1 I I

I I I

I l I



I
I
l
1
I
I
l
I
!
I
I
I
I
I
I

I
I
I
1

I
I
I
I
I
I
I
I

{
I
I
l
I
1
I
I
I
I
I
[
I
1
I
1
1
I
I
|
l
!
I
l
I
I

Autorizzazieni per sostituzione veicoli
in licenze N.C.C.

Licenze per =zale giochi
futorizzazione per agriturismo

fGutorizzazionl per deroghe ordinanza
arari commercio

Cerfificazioni 2 attestazioni

Distributeri di carburanti
Nulla osta trasferimente inm aliro Comune

Variazioni turno festive
fAszeqnazicne turne festiveo
Yariazione ferie pio festiviia scporesse
Huove auturizzézioﬂi impianti privati
fodifiche impianti privati

pricessioni per nuovi implanti pubblici

Rinnovo concessiont impianti pubblici
{diciottennali}

Collaudi per medifiche degli impianti

fuforizzazicne a potenziamenti degli
inpianti pubblici e concentrazioni

Trasferimenti impianti pubblici
Trazporio carburanti in fusti
Cambio intestazione

Sospensione abtivita

Servizio artigiani.barbieri.parrucchieri

nomo, domnay estetista
futorizzazioni

Trasferimenti
Subingressi
Estromissione soci

Agoiunts soci

120 go.
b0 gg. L.R. 26/94

30 o0,

30 na.

30 qa.

30 gq.
b0 qa. L.R. 33/%4
&0 gg. L.R. 33/9%
150 qg. DFR 407/94

150 go. DFR 407/94

49 gg. L.R. 33/9%4

150 gg. DFR 407/%4

o
n
o~

0q. DFR 407/%4
30 og.
150 gq. DFR &07/%%

30 ga. DPR 407/74

&%t gg.
30 ag.
30 gg.
30 gg.

30 1g.

UNITA' DRGANTZZATIVA
RESPONSABILE



I
I
l
I
I
I
I
I
I
I
i
i
l
I
I
I
I
I
I
I
I
I

1

I
I
I
i
I
l
I
I
[
l
I
I
I
[
I
I
I
[
I
I
I
!
I
I
I
I
I
I
I
l

Agoiunta voce all'abbiviia
Variazione di atfivitd
Sospensione di abtivita
Cegsaziene di attivita

Hulla osta sanifari

[ Licenze per guide, accompagnatori furi-

stici ed interpreti (DFR 614777 & TULFS)

Licenze di agibilitd per sale da balle,
teatri, cinema (DPR 616/77 & TULFS)
Licenze per piceeli intrabtenimenti

(DFR 514/77 & TULFS)

Licenze per piscine & stuele da balle
{DFR 414777 2 TULFS}

Dichiaraziope commercio di cose anfiche
ed usate (TULFS)

Licenze annuali di spettacele viaggiante
(L. 337/e8)

Licenze temporanse per speftacole
viaggiante (L., 337/48)

lscrizione nei registri poriieriy custodi
mestieri vari (TULPS = BFR 51&/77)

futerizzazioni alle svelgimentn di
spettacoll e manifestazioni varie, senza
intervents della conmissione provinciale
vigilanza (TULFS)

Auterizzazioni allo svelgimente di
spettacoll e manifestazionl varie, con
intervento della commissione provinciale
d1 vigilanza (TULPS)

Autorizzazioni temporanes di pubblico
esercizie (TULPS e L, 287/91)

Autorizzazioni Luna Fark
(TULPS o L.337/48)

Esercizio di autorimesse (C.D.5. & TULFS)

Trasferimento e ampliamento di
antorimesse

3t gq.

50 gg. DFR 407/%

A0 g,

50 0. DFR 407/9

YOCR N, 93

=0 ag.

b0 gg.

30 na.

0 ag.

20 1919,

&0 03,

A0 gg. [FR 407/94

yoCe N. B3

40 gg. DFR 407/94

ypce 0. 43

60 aa.

90 gg.

40 gg. DPR 407/

¥Oce n. 74

30 ga. DFR &407/94
e 72

voce n. 71

UNITA' DRGANIZZATIVA
RESFONSABILE



I
I
l
1
I
I
1
I
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I
[
I
I
I
l
I
I
I
I
i
1
I
I
I
I
I
1
!
I
I
1

I
I
I
I
1
1
I
1
I
1
I
1
I
1
i
I
I
I
!
!
I
1

I
1
I
I

futorizzazioni all'eserciziey trasferi-
mente e subingresse arti tipegrafiche
(TULFS a DPR &L&/7T7T)

Riprese fotegrafiche e filnats

Licenze impianto ed esercizie ascenseri
{TULFS e DFR &614/77)

Rllascic licenze spars fuechi artificiali
{TULFS)

Rilascio attestati di presenza ai
consiglieri

Yisiene atti e rilascic copie
Trasgissione al contraente di contratii
shipulati con il Comune

Spadizione corrispendenza in parfenza
finagrafe

lecrizioni anagrafiche:

- per trasferimento residenza da altro
Conuna

- per trasferiments di residenza
all'estern

izione anagrafica temporanea
. 32, co.3, DFR 223/89)

cancellazioni anagrafiche:
- per norte

- per trasferimente di residenza
a) in altro Comune

k) all'estero

- per irreperibilitd accertata o al
cenzimanta

&0 q99. DFR 407/9%
voci n. 39 &0 e &1

19 go. DFR 407/94

voce 1. o4

&0 qo. decorrenti dal
ricevizento documentazione
faverevole ISPESL

&0 g,

30 ga.

30 9g. da stipulazicne

3 q9. da ricevisento
rorrispondenza da altri uffici

3 gg. salvo eventuale
accertagento (arkt, 7 8 17
IFR 223/89

3 aq. calvo eveniuale
accartamentn fartt. 7 e 17
DFR 223/8%)

20 gq.

3 gg. salve eventuale
accortapento (artt.11,12.17
DPR 223/8%)

20 gg. art, 18 DPR 223/89
galyn casi ip cui 1l termine

& di 40 go.
{art. 18, co. 3 DFR 223/39)

3 gq. salvo eventuale

accertaments
{art. 17 DPR 223/8%)

(art, 11 DFR 223/89)

[
I
[
I
1
I
I
I
I
I
I
I
I
[
1
I
!
I
[
[
I
l
1
I
1
[
I

I
I
[
I
I
I
[
1
I
I
1
[
I
I
I
I
I
I
I
I
1
[
1
I
I

UMITA' ORGANIZZATIVA
RESFONSABILE
Sarvizio Interventi Economicl

Servizio Segreteria

Servizio Protocolle

Servizie Anagrafe-State Ci-tle



I

1
l
1
!

I
1
I
I
I
1
[
l
l
I
I
I
I
1
I
I
!
I
I
I
I
I

I
1
[

I
[
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
l
I
I
l

Cambin di abitaziocna:
- trasferimente di tutfo 11 nuclen
familiara

- gcissiene o riunionl familiarl

{artt, 10,13 DFR 223/89)
Yariazione di qualifica professicnale
o del titele di studio

Rilascio di dati anagrafici
- ricerche di archivie
- rilascio di dati anagrafici su stampati

Rilascie libretto di lavoro
Rilascio carte di idenfita
Certificazioni anagrafiche
ﬂertificaziunilanaqrafiche storiche

Documentazione per rilascio passaperti
& lasciapassare minorenni

Liste di leva
- compilazicne delle liste di leva

- pubhlicazione delle lista di lava

- aggiernamento delle liste di leva

- invie liste all'vfficio di leva

Frecettl

- notifica agli interessati delle
cartoline di preceifo
{art. 149 R.D. 14217400

Dispensze

- invio agli uffici di leva delle
pratiche relative alla richiesta di
dispensa

- netifica agli interessati del mancate
accoglinento della richiesta di
dispensa

Congedi
- consegna agli interessati del congede
per licenza o malattia o dispensa

[
I
I
1
1
I
[
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
[
I
I
I
l
I
I
!
I
I
I
I
I
1
I
I
I
1
I
I
I
l
I
I
I
I
I
I
I
I

3 gg. salve eventuale
accertamento (artt. 10,13,17
DFR 223/8%)

3 go. da relative accertamento

3 g, lartt, 122 17
IFR 223/8%)

30 og.
30 ag.

(]

19,

M

94.

a vist

n

& 94,

entro Bennaic di ogni anna
per chi conpie nell'aans il
17a0 anne lart. 37 DFR 237/a%)
1® Febbraio successivo a
comoilazions liste
{art.37 DFR 237/4%)
entro Haric
lart.38 DFR 237/64)
entro 10 &prile
fart. 3% OFR 237/64)

almeno &5 gq. prima della dafa
dalla visita fissata
dall'Ufficic Hilitars di leva

15 qq. da conplefanento
della documentazicne
ayentualpente richiesta
40 qa. dal ricevimento della
comunicaz. dall'Ufficio Leva
e trasmissizne iamediata al
Hasso Cop,le per 1z notifica

15 gg. dal ricevinento
dall'ufficio leva

UNITR' DRGANIZZATIVA
RESPONSABILE

Servizio Anagrafe-Giate Civile |

Servizio Elettorale

I
i
I
I
I
[
1
I
I
I
I
I
l
I
I
I
[
I
I
I
I
[
I
I
I
[
I
I
1
l
[
I
I
[
!
[
I
I
[
l
I
!
[
I
I
I
I
[
I
I
i
I
!



6 o i

LIEL T

1
I
I
!
l
I
!
I
!
I
I
l
l
I
I
[
[
I
1
[
I
I
I
[
I
I
1
I

1

Pensioni

Invic agli enti interes
dei titolari di pensione deceduti,
emigrati e delle variazieni intervenute

-
5
a

Consegna c/o 1'ufficio dei libretbi di
pensione agli invalidi civill

Matifica agli interessati dei decreti
minictariali di concessione delle
pensioni rilssciate dallo Stato e delle
note di recupero di creditoc erariale

Consegna dei libretti delle pensient
rilasciate al personale dipendente degli
anti lecali cessate dal servizie e agli
orfani di guerra

Gnagrafe italiani residenti all'estero

Iscrizionl

- per trasferimento di residenza
all'esterp o in base all'iscrizione
d'ufficio neqli schedari consalari o
{

eiscrizione da irreperibilita presunta

- per trasferimento all'RIRE di altro
Comune

- per nascita o per acguisto della
cittadinanza

Cancellazioni

- per iscrizione all'Anagrafe della
popalaziene residente a sequito di
trasferimento dall'estere

- per trasferimente nell'AIRE di altro
Comuna

- per norte

- per irreperibilita presunta

- per perdita della cittadinanza

Variazioni
- di residenza, di abitazione, di statc

civile, di qualifica professienale o di

titolo di studio

2ti deqli elenchi
n

30 gg. da ricevinento
stampati

30 gg. da ricevimento
libretti

entro 10 gg. dal ricevimento
deqli atti gli interessati
sone invitati a presentarsi

come sopra

20 gg. lart. 2 L. 470/88 -
art, 18 DFR 223/8%) salve
accertamenii parficoiarl per
i guali il terpine & di 40 gg
(art. 18, co.3, OFR 223/89)

3 qq. (art. 2, L. 470/88 -
art. 18 DFR 223/8%)

3 qg. - Come sOpra -

23 gg. lart, & L. 470/88 -

art, 13 DPR 223/89 salve

accertamenti particelari

per 1 quali il terpine @

di 40 gg. art. 18, co. 3
DFR 223/87)

3 qq. (art. 4 L, 470/88 e

art. 18 DFR 223/89)

3 go. fart. & L. 470/88 ¢

art, 18 DFR 223/89)

{00 anni dallz nascita

g 2 censimenti

3 gq. (art. & L, 470/8%

art, 18 DPR 223/89)

3 gg. - come sopra -

I
l
I
[
I
I
[
i
I
l
I
l
I
1
I
1
I
I
I
I
l
I
[
I
I
I
I
I
l
I
I
I
I
I
I
I
l
I
I
I
I
1
|
I
[
I
I
I

UNITA' ORGANLIZZATIVA
RESFONSABILE

Servizio Anagrafe-State Civile

ST
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I
I
I
1
I
!
I
l
1

I
l

[
!
I
I
l
1

I
I
I
[
I
I
|

I
I
1
[
I
I
[
I
I
I
I
I
I
l
I
l
I
[
I
I
[
!
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Statp Civile
Comunicazione di state civile
- all'anagrafe

- ad altri Coauni

Annotazien

- richiesta alla Precura della Repubblica
di autorizzazione all’annotazione

- apposizigna delle annotazioni

Risprste ad istanze, richieste di
informazioni, opposizieni circa la
applicazione di tribubi comunali o altro:
3} senza necessitd di pareri, sepral-
luoghi o verifiche
h) con necessitd di pareri, soorallunghi
o verifiche di une o pid ufficl comu-
nali o di alfri enti o aziende esterne
Sqravi o rimborsi di quate indebite di
tributi comunali (atti 41 competenza del
Comunal

Conpilazione ed invio del contratto di
concessions clmiteriali

Compilazione ed invie del contratto per
I'illupinaziane vollva

Emissicne mandati sulla base di fatfure
pervenute

Rimborsi varl

Liguidazione contribubi erdinari e
straprdinari alle asseriazioni di
volontariato

Liguidaziene spese condominiali
Liquidazione spese di forniturz materiali
Liquidazions spese per fornitura servizi
Contributi a forme associative

Concessione patrocin

Fagamento conpensi ai componenti i seqqi
elattorali

b—lr——l—ﬂu-—ut—'|—l-—1y—dh—i-mo—!HMH—‘.—.IHMMHHHHHFHWD—IHHH-—!MM.—:

3 g7,

10 ag.

2t ga.

{art. 12, co. 3y
DFR 223/8%)
{art, 12y co. 3,

OFR 223/8%)

dalla trascrizisne

gel relative atte

2l aq.

da protocollazione

autorizzazione

3% ga.

50 ag.

9% gg.

A0 07,

70 ag.

30 gao.

A0 ag.
80 gg.

&0 14,

entro il 31712 di ogri anno

20 ga.

30 13,

dalla data ultina
alezione

UNITA' DRGANIZZATIVA
RESFONSARILE

Servizio Ragioneria -
Tributi - Economato

"



I
!
I
[
I
[
I
I
I
I
I
1
I
I
l
I
!
1
I
I
1
I
l
1

Certificati di servizio

Certificati che comporting ricerche di
archivio

fertificati inerenti la partecipazione
2 CORCETSO

Filascio Med. 98 (certificazione servizi
ed anoluaenti}

#adallo INPS per disoccupazione

Farere su mobilitd esterna ai sensi
art. & DFR 2468/87

Rimhorse cnari finanziari a datori di
lavoro per permessi retribuiti per
ssercizio funzieni elettive {ex ordine di
paganentai

Espletamente concorse pubblice inclusa
la nomina del vincitere

Selezione per assunziene ai sensi art. lé
legge n. 54/B7:
a) per assunziene a tempo indeterminato

b) per assunzione a tempo determinato

Formazione qraduatoria per assunzioni a
tenpe determinato, inclusa 1a nosina e

per le qualifiche funzionali supericri

alla IV

Fagamento gebtoni di presenza ai
Consiglieri per il Consiglio Comunale

Fagamento gettoni Commissioni previste
per leggz e Consiliard

Certificazione iscrizione albo L.R.24/B3

arkt, 23

Ordinanze di viahilitd a carattere tempe
ranen in occasione di kraslochi o manife-
gkazioni varie, con auborizzaziene alla
gprcupazione di area pubblica (C.D.S.)

50 0g.
1% gg. dal pagamente
dell'ultime periods lavorato

30 07,

10 g0,

180 qg. dalla data delle
prove scritte (DFR 487/9%4)

20 ng. dalla ricezions
comunicazione avviamento
{art, & DFCH 27/12/88)
10 9g. dalla riceziens
copunicazione ayviamento

120 ga.

bt gg. da termine anno di
riferisento

A0 gg. da termine anno di
riferimento

15 a1,

15 ga.

UNITA' ORGANIZZATIVA
RESFONSABILE

i
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Ordinanze di viabilitd ad iniziativa
d'ufficio o 4i parte, a carattere
definitive (C.0.5.)

Rizposte ad espesti, istanze e pefizioni

o in 2002 2

Autorizzazieni all'access
attera perpanente

C
traffico limitate a ca
(C.0.5.}

8
.

futorizzazioni ex DPR 384/78 (invalidi)
{OFR 384/78 e [.D.5,)

Hulla osta alla percorribilifa delle
strade comunali (ex art, § C.0.5.)

Filascie atii relativi ad incidenti
stradali

Rispeste a richieste, lamentelz, ricersi
informali relativi ad acceriamenfi di
viglazionse

Notificazione di atti su richissta della
F.A. o di privati

Richiestz di inforpazioni di carattere
anagrafico, socio-sconemico, ecc,

Concessione 8 liguidazione contributi
gronapici {a persome fisiche € nonl

Concessione eseniioni

Apmissiene ai servizi a domanda
individuale: - Assistenza domiciliare

Calcolo rette e redazione bolletta per
servizi a demanda individuale

Bando e graduatoria per appartamentl

Adequanento canone affitic per
apoartamenti anziani

Redazione hollebta per affitte
appartanenti per anziani

Fratiche per iscrizione registro
regionale volentariato

follaborazione con circoli/associaziont
per organizzazione segqgiorni anziani

a0 ga.

30 ga.

a0 ga.

20 aq.

43 gg.

UNITA' ORGANTZZATIVA
RESFONSABILE

40 9. salve diversa

indicazione del

36 0g.

a0 qo.

b0 og.

a6 gg.

3t gq.

50 ag.

40 ag.

30 g0,

50 go.

180 ag.

richiedente

Servizio Folizia Municipale

Servizi Seciali



I FROCEDIRENTD I TERNIHI I UNITA' ORGANTZZATIY I
l I I RESFONSABILE

I

i i R i o S i 1
1 Filascio attestati e certificazioni I 15 g1, ! Servizi Seciali I
I l I I
1 Compilazione statisfiche I &0 0. [ . I
I I I I
| Rilascic sussidic per empigrati 1 B oa. I ! [
I rimpatriati [ I I
I I I 1
[ Cantrollo pagamenta rette per ogol I al ag I - I
[ servizio ercgato I l [
I I I I
I Conirollo presenze per cgni servizie I 30 gg. I ’ I
[ srogate 1 I I
l [ I l
1 Convenziens con eatl locali, enti morali, I 180 gg. I ! I
I ecc, I I I
I I I l
[ Convenzionl con asseciaziond di I 180 qq. [ " I
I volontariato I I f
I ! I I
I Convenzioni con USL: l I [
I Casa protetta. I 180 go. 1 " I
I Centro diurno assisfenziale I 180 go. I ! I
I fssistenza domiciliare I 180 qa. I " I
I I I 1
I Convecazicne Aesemblea generale, I 30 qq. I ' [
I Commissioni e Consulfe I I I
I [ 1 1
I 4ssegnazione alleggi E.R.P.a LR, 12784 1 120 ag, I " I
[ {affissione gradeateria definitival I I I
I I I [
1 Risposte a donande di ampliamente nucleo | 90 na. I X I
[ familiare {art. 20 L.R. t2/84) [ I I
I [ i i
[ Risposte a domande per cambie alloggie 1 40 ga. I " I
[ (L.R, 12/84) l I I
[ : [ [ [
I Risposte a richisste di revisione canomi | 30 a1, [ * I
I [ I I
I Rispeste ad espostiyreclasisinformazioni I 50 og. I ! 1
I I I I
I Decisioni su ricersi vari (comunicazione |1 80 og. I ! I
[ al rittadino dell'avvenuto incltro alla 1 I [
I Commissiones L.R. 12/8%) I [ I
I [ I I
1 Aamigsioni: I 1 l
I - Scupla Comunale Infanzia [ Enfro il 31 otiobre di I Servizio Fubblica Istruzione I
l I ciascun anna. I Beni Culturali [
I I Huovi residenti all'atie 1 I
1 I dell'iscrizione 1 I
T - Attivitd extrascolastiche I Entro il termine fissato I ! I
I I per la chiusura iscrizieni |1 I
[ fisposte ad istanze e reclaml inerenti I 30 ga, I " I
Iicriteri di annissioni 1 I l

11
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I
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l
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I
[
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I
I
I
I
1
[
I
I
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Decisioni e copunicazieni su istanze

e reclami relativi ai servizi scolasticl
efn exfrascolastici:

- Trasporia

- Mensa

- Attivita extrascolastiche

pttribuzieni di tariffe agevelate
relative all'accesso:

- Grolastico

- Extrascelastico

Eregazione contribubi scuoie private

Rilascic di bollettini di pagamento:
- Geuola Infanzia
- Attivity extrascolastiche

Rimborsit:
- Retta Scuela Infanzia
- Rette attivitd extrascusla

Dacisioni e comupicazieni su istanze €

verlami relativi ai servizi culturali

fpgrovazione dei P.F. @ confrodeduziond
alle eventuali osservazioni

Approvaziene del F.R. e controdeduziond
alle evpn*nall ps3Arvazioni

Hulla esta per linee elettri

Rllascio della autorizzazione paesagai-
stica (L. 1497/3% & L. 431/83)
Fiano passistico

Froyvedinento d1 eventuale annullamento
della autorizzazione passaggistica

Cambio di intestazione di convenziond
pdificatorie

Huova convenziong per opere nem

realizzate

30 ga,
3 qa.

30 gg.

A0 gg.
13 0a.

30 Bingno/31 Dicembre
di ciascun anno

cadenza mensile
alliatte dell'iscrizions

120 1g.

120 o1.

30 o1,
0 oa.

puifata
ze di iniziativa
pubblica

120 gg. se 41 iniziativa

120 99.

privata

ze di iniziativa
gubblica

40 og.

50 g,

A0 go. daila data di

rilascic di autorizzazione

1

el

al 94,

&% g0,

UNITA' DRBANIZZATIVA
RESPONSARILE

Servizie Tecnico - Aabiente
Servizio Pubblica Istruziene
Beni Culturali

Servizio Tecnlco
Urbanistica - Laveri Fubbiliri
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Inserinento delle domande nelle

graduatorie per 1'assagnazione di lotti

di terreno e di laboratori in zone
incluze nei F.I.F. e P.E.E.F.

Delibera di approvazisne del Fiano a

sequite frazicnasenti e sue eventuali

rettifiche

fisseqnazione & cessicne di lottl di
terrene per edificazione diretia da
parte degli assegnatari. con atle
deliberative

fisseqnazione di lotil di terrenc ai
sogaetti attuatori individuati dal

Comune, previa gara pubblice

Irrogazione sanzioni

Attestazioni, certificazioni od
autgrizzazionl varie relative ad

immabill inclusi nel P.I.F. o comunque

dincolabi dal Cemune

Svincelo polizze fidejussorie per
garanzia abbuaziene laveri
Svincelo polizze fidujussorie per
qaranzia pagamenti

Huova concessione per opeve nom
realizzate

Butcrizzazioni ai subappalti
Allacciamento fognatura

fs
i

sE
ditte acquiventi indicate dal Comuna

Cessione o concessione dei lebti di
terreno ai soggetti attuatori, con
atto deliberative

futorizzazione ai seggetti attualori per
l3 riscossioene delle rate 4i paganento

delle ditte acguirenti

gnazione ai scggetti attuabori delle

MHHHHF‘&—!.—!.——‘H—M|—ov—|b—-l—l--b—l'—ll—lI--II—C'—v—-l-"‘H»—'h—q!—!-—-ﬁ—lp—lb—ip—qt—lml—‘pqh—‘l—-oh-ﬂu—ab—ﬂp—uHHHMHH

0 gg. dalla data della
donanda

120 ga.

&0 gg. dalla data di impegno
formale di acquisto da parte
del sopgeito assegnatario

90 gg. dalla decisicne
della Comnissione

180 gg. dalla data della
denuncia o della
contestazione d'ufficio

40 g91q.

0 gg.

a0 ao.

60 ag.

13 9g.
3t qq.
50 gg. dalla data di
accettazione da parte delle
ditte acquirenti
90 go. dalla data 41

accettazione da parte degli
acquirentl

&0 0.

wt——oo—l-—o.—imwl—lu—o-—d.—lr—!-mr—q.——qh—!-—'l—lo—ll—Ip—!l-ﬁ-—ub—-‘y—cr—dmn—lv—-l-—t.—ci—-l.—n.
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UNITA' ORGANIZZATIVA I
RESPONSABILE

Servizio Tecnico
lirbanistica - Lavori Fubblici
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Deterninazione del valore degli immebili
inclusi nel F.I. e PLELE.F.. o del canone
di lecazione

Auborizzazions genzrale a vendere o
locare, con determpinazicens del prezzo o
dal canone

futerizzazione specifica formale alla

yerdita o locazicne di immebili inclusi
ael P.ILP. e P.E.E.F.

Frocedura espropriateria

lccupazione d'urgenza

Corresponsione indennitd di accupazione

Espropric instaurate da aliri Endl
Dccupazienl temporanee
Imposiziens di servite

Sdemanializzazioni

5
coperbura canali

Loncessione di bend
Verbale di conseqna immobili comunali

Certificazioni proprietd comunrale/
utilizze/consegnatario

Certificazione titelo di provenienza
di immehili comunali

Rilascio di autorizzazioni edilizie

- oy edifici vincolati 1® comma art. 7
Legge 94/B2

- altre

Rilascio concessioni edilizie

Filascio di concessioni e autorizzazioni
in sanatoria di cui all'art. i3, L, 47/83

50 ga.

50 qq. dalla data di
presentazione della
documentazions richiesta
nella auborizzazions
e superiere a 3 anni
{salvo diversi termini
legati alla esecuzicne

delle operel
120 aa.

90 gq. dalia delibera di
deterpinazicne dell'indennita

350 g3,
120 gg.
120 129,
130 ag.

120 aq.

340 ag.
120 gg.

A0 0g.

50 qo.

60 gg. termini
della Lange F4/82

90 qo. termini del
D.L. 551/%%

90 gq. termini del
B.L. 551/94%

1 éy

UNITA' ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE

Servizio Tecnice
Urbanistica - Laveri Fubblici

Servizio Tecnico
Edilizia Privata
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1

Approvazione di varianti in corse d'opera
di cul all'art. 15, L, 47/83

futcrizzazieni all'uso
Risposta a sellecifi

Rizposta ad espesti di vario contenuto
e provenien:za

Sopralluoghi vari
Seprallusghi per temuto pericolo:
- sopralluoge lepediato

- risposta consequente

Ruterizzazienl provvisorie
all'abitabilita

Autorizzazionl definifive
all'abitabilita:
- attivazione sulle domande

- rilascio atti

Rilascio copie conforai di domanda di
sanatoria e di bellettivi di pagamento

Rilascio di certificazioni da produrre
per il rimborse di cblaziemi

Rilascio di certificazioni per la
nrorega dei bepefici fiscali

Certificazioni IVA agevolata
Cartificati di’ destinazione urbanistica
Certificazionl varie che presuppengono
upa ricerca apprefondita di norma di
F.R.G., di R.E. o di atil

Rilascio di conie di "gregetti” edilizi

filascio di copie conformi di “abti®
ampministrativi

Atti di svincele di fidejussioend
Righorse oaeri di concessione edilizia
Atti di archiviazione pregetil

Froroga al ritiro degli atii

90 gq. termini del
B.L. 351/94

a0 ga.
30 ga.

4% oa.
10 ag.
immediate

10 oa.

15 0g.

60 qgg.

30 ag.

30 91,

30 9o,

30 g1,
30 gq. teraini di legge

&0 gg.

UNITA' DRGANIZZATIVA
RESFONSARILE

Servizio Tecnico
Edilizia Frivata

W

W

L]

Servizic Tecnica - Bmbiente

Seryizio Tecnico
Edilizia Frivata

Servizio Tecnico - Ambiente

Servizio Tecnico
Edilizia Privata



—

I
I
l
I
I
I
[
I
I
1
I
I
I
I
I
]
I
I

1
I
[
I
I
I
I
I
I
I
I
[
I
I
I
I
I
1
I
I
1
I
I
[
I

I
I
I
I
I

Camhic d4i intestaziene di abtl comcessoeri
o auntorizzativi

Auterizzazione alla presentazione
di F.F. & P.E.

Rilascio di auberizzazioni per uso
di impianti sporfivi

Rilascic di auterizzazioni per uso
prrasionale di iaepianti sportivi

Risposta a richieste di collaberazione
per la realizzazione di sanifestazioni
sportive ad extraspertive

Ordinanze 4i viabilitd a carattere
temparanse in occasione di traslochiy
lavori in corse: o manifestazioni varie

Autorizzazioni all'occupazione di suelo
pubblice, con cantieri edili, portabi-
ciclette, ecc,

futorizzazioni impianti pubblicitari
teanoranei

futorizzazioni inseana, pubblicita,
tende, targhe

Collaude delle wrbanizzazioni
futerizzazioni agll scavi

Rilascin di autorizzazioni alle scarico
su sualoy in fognafura o in acque
superficiali in connessiene ad eventuali
interventi edilizi (NB: il rilascio
dell'autorizzazione & contestuale alla
ahitabilitd; nel caso in cui 1'abitabi-
lita r1su1t1 impedita il rilascic della
avtarizzazions verra sospeso)

Rilascio autorizzaziome allo scarice
su suole, in fognatura o in acque

superficiali in assenza di interventl
edilizl

30 gg.

daila data di

130 g9,
sradenza del bando

50 g1.

69 g1,

120 9g.

A0 1g.
40 gg. dalla presentazicne
del certificats conpleto

delle cpere, in nedo
conforme agli elaberati

90 14,

q i
A

UNITA" DRGANIZZATIVA
RESFONSARILE

Servizie Tecnice
Edilizia Frivata

Servizio tecnico - fAmbiente



I FROCEDIMENTD I TERHINI [ UNITA' ORGANIZZATIVAR I
I I i : RESFONSABILE

I

(R ——————— it I
[ Frovvedinenti ordinari e/o risposte I 40 190, 1 Servizie Tecnico - Ambiente 1
[ consequenti alla segnalaziome di I I 1
1 viglazicne della normativa ambientale I I I
[ odi attivitd disturbanti, comporiantl I I I
[ preventivi accertamenti da parte dell'USL I I 1
l I I I
[ Provvedimenti ordinateri e/o risposte 1 40 gg. dal ricevimento I E I
[ consequenti a segnalazicni ed espesti I dell'istanza [ 1
I relativi ad adempimenti di competenza I [ I
I dell'Ente pubblice 1 I [
I I l l
I futorizzazioni allo scarico per piani I 30 gg. della riunione [ " [
1 di concimazione [ della Coanissione I !
! [ I I
1 duterizzazioni alle scarico per piani I 70 go. I " I
I di spandimento I 1 I
I I I I
[ Esonera dal canone di fognatura [ 70 gd. I ! I
I l [ I
I dccartanento del possesso dsi requisiti 1 50 a3, I " 1
[ per 1'aseimilazione ai RSU di rifiuti 1 l I
I prodotti da singole attivisd I I I
I I 1 I
I Classificazione a rifiuti speciali dei I 40 ag. I ! I
1 rifiuti prodetsi da singele atbivita I I 1
[ in deroga zl1'art, 10, lett, "B" del [ I i
I regolamente Servizi Smaltimento per RS0 1 I I
! I I I
[ Fareri o nulla osta richissti da alirl 1 &0 9a. I ! I
[ uffici pubblici necessari per la l I [
| deterpinazione da parte di tali wffici 1 l I
[ di istanze variz {discariche controllate I I [
1 escavazioniy in dercga all'art. 104 I I I
I D.F.R. 127/5%,...) I [ I
I I I I
| Certificazioni m.o. LR, 17791 e legge 1 30 gq. I ! I
[ 431/85 Fiano gassaggistice I { I
[ I I I
| Roricoltura - certificazioni L.R. 34/83: 1 I ! I
[ certificazioni di gualifica imprendifo- 1 180 ga. 1 ¥ [
I riale 1 [ I
[ rertificazioni per uteati mofori agriceli I &0 0g. I ! I
I I I I
I Autocertificazieni e autaniiche di cui [ 3 1919. I TUTTI 1 SERVIZI I
[ alla legge n. 15/1%48 1 1 i
I I I I
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